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Правила пользования библиотеки муниципального бюджетного учреждения культуры «Горновский культурно-досуговый центр»                                 рабочего посёлка Горный Тогучинского района                 Новосибирской области


ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ

Правила пользования библиотеки муниципального бюджетного учреждения культуры «Горновский культурно-досуговый центр» рабочего посёлка Горный (далее Правила пользования библиотекой МБУК «Горновский КДЦ») разработаны в соответствии с гражданским кодексом РФ, федеральными законами: «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ; «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры народов Российской Федерации)» от 14.06.2002 г. № 73-ФЗ; законом Новосибирской области «О развитии библиотечного дела в Новосибирской области» от 26.03.2009 г. № 321-ОЗ; уставом библиотеки.

1.      ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящие правила регулируют взаимоотношения между библиотекой МБУК «Горновский КДЦ» и её Пользователями. 
1.2. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Горновский культурно-досуговый центр» библиотека рабочего посёлка Горный Тогучинского района Новосибирской области – общедоступное информационное, культурное, образовательное учреждение, располагающее организованным фондом тиражированных документов и предоставляющее их во временное пользование физическим и юридическим лицам.
1.3. Библиотека МБУК «Горновский КДЦ» представляет возможность пользования её фондом и услугами юридическим лицам независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности и гражданам без ограничений по уровню образования, специальности, отношение к религии.  

2.       ПОРЯДОК ЗАПИСИ В БИБЛИОТЕКУ
Запись в библиотеку осуществляется по предъявлению документа, удостоверяющего личность (паспорт), дети до 14 лет и лица с полной или частичной недееспособностью записываются на основании документов, удостоверяющих личность их законных представителей (поручительство родителей или лиц, их заменяющих).

При записи в библиотеку пользователь заполняет регистрационную карточку пользователя, где сообщает сведения, необходимые для оформления читательского формуляра. Читательский формуляр считается документом, удостоверяющим дату и факт выдачи пользователю документов и приема их библиотекарем.
Граждане, имеющие временную прописку, а также иногородние граждане имеют право пользоваться только читальным залом.

2.1. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА БИБЛИОТЕКИ
        Библиотека МБУК «Горновский КДЦ» обязана:

· обеспечить свободный доступ Пользователей к фонду библиотеки и возможность пользоваться этим фондом;
· предоставлять полную информацию о составе библиотечного фонда;
· оказывать консультационную помощь в поиске и выборе произведений печати и других документов и материалов;
· информировать Пользователей обо всех видах предоставляемых библиотекой услуг;
· популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги;
· совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание Пользователей, внедряя новейшие информационные технологии;
· обеспечить высокую культуру обслуживания Пользователей;
· создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы Пользователей;
· запрашивать в случае их отсутствия необходимые Пользователям издания по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;
· осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку выданных книг, документов и других материалов;
· обеспечивать конфиденциальность персональных данных Пользователей;
· отчитываться перед Пользователями библиотеки в своей деятельности по реализации их прав на библиотечное обслуживание;
· учитывать пожелания и замечания Пользователей по поводу своей деятельности.
2.2. МБУК «ГОРНОВСКИЙ КДЦ» БИБЛИОТЕКА Р. П. ГОРНЫЙ ИМЕЕТ ПРАВО:
· устанавливать по согласованию с Министерством культуры Новосибирской области Правила пользования библиотекой, вносить в них изменения и дополнения;
· запрашивать у Пользователей их персональные данные и обрабатывать их в соответствии с Положением об обработке персональных данных Пользователей;
· определять сроки возврата выданных изданий, документов, материалов и размер материальной ответственности за невозврат их в установленный срок;
· лишать Пользователя права на библиотечное обслуживание за нарушение Правил пользования библиотекой временно или постоянно в зависимости от характера допущенных нарушений;
· взыскивать в судебном порядке причиненный и добровольно невозмещённый Пользователями материальный ущерб.

2.3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ МБУК «ГОРНОВСКИЙ КДЦ» БИБЛИОТЕКИ Р. П. ГОРНЫЙ
Пользователи МБУК «Горновский КДЦ» библиотеки р. п. Горный имеют право:
· доступа к библиотечному фонду в соответствии с действующим в РФ законодательством;
· получать бесплатно: полную информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования; консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; на получение во временное пользование документов; 
· продлевать срок пользования полученными изданиями, документами, материалами;
· участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой МБУК «Горновский КДЦ»;
· получать информацию о деятельности библиотеки МБУК «Горновский КДЦ» по формированию и использованию фондов;
· на защиту своих персональных данных, предоставленных при записи в библиотеку;
· вносить для пользования персональный компьютер, электронную записную книжку с автономным источником питания.

Пользователь обязан:
· соблюдать Правила пользования библиотекой: не входить в библиотеку в верхней одежде, в нетрезвом виде, с колюще-режущими предметами, газовыми баллончиками, с большими сумками, рюкзаками, портфелями, животными; не нарушать этические нормы поведения, не грубить, не создавать помехи процессу обслуживания, не мешать работе других пользователей библиотеки; не менять настройки компьютера при работе на нем, не устанавливать программное обеспечение, не просматривать нелицензионные издания; не создавать цифровые копии документов из фондов библиотеки; не производить без разрешения администрации библиотеки сканирование, перезапись, фото- и видеосъемку; не подключать ноутбуки, фотоаппаратуру, мобильные телефоны к электросистеме
библиотеки; не входить в служебные помещения и пользоваться служебными телефонами; не курить в помещениях библиотеки;
· бережно обращаться с полученными книгами, документами, материалами; возвращать их в установленные сроки, не выносить их из библиотеки, если они не записаны в учетных документах, не делать пометки, подчеркивания, не загибать страницы, не вырывать их;
· заменить испорченные или утерянные издания, документы, материалы такими же изданиями или признанными библиотекой равноценными, а при невозможности замены возместить рыночную стоимость утраченного или испорченного издания, документа, материала;
· перерегистрироваться в течение календарного года при первом посещении, сообщать библиотеке об изменении фамилии, перемене места жительства.


2.4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ БИБЛИОТЕКИ МБУК «ГОРНОВСКИЙ КДЦ» И ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ БИБЛИОТЕКИ 
· Библиотека МБУК «Горновский КДЦ» несёт ответственность в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей, предусмотренных действующим законодательством и настоящими Правилами, в соответствии с действующим законодательством РФ.
· Пользователь несет ответственность административную и материальную за нарушение правил пользования библиотекой.

 3.  ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ АБОНЕМЕНТОМ БИБЛИОТЕКИ
3.1. Пользователи могут получать на дом не более 5 изданий сроком на 30 дней. Из многотомных изданий одновременно по одному читательскому формуляру выдается не более 2-х томов. Количество выдаваемых дорогостоящих изданий и изданий повышенного спроса может быть ограничено библиотекарем.
3.2. Пользователям разрешается единожды продлевать срок пользования лично при наличии самих изданий.
3.3. В случае несвоевременного возврата изданий с пользователей взимается штраф за несвоевременный возврат документов. Сумма штрафа устанавливается в соответствии с экономической ситуацией и утверждается Приказом директора МБУК «Горновский КДЦ». Штраф за несвоевременный возврат изданий взимается со всех пользователей, за исключением инвалидов Великой отечественной войны и жителей блокадного Ленинграда. Пользователями также оплачивается стоимость почтового уведомления о необходимости возврата изданий согласно «Положению о компенсации расходов, связанных с напоминанием о невозвращённых изданиях».
3.4. Пользователям, не заплатившим штраф, срок пользования изданиями не продлевается и обслуживание их в Библиотеке прекращается до погашения штрафа.

4. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ЧИТАЛЬНЫМ ЗАЛОМ БИБЛИОТЕКИ
4.1. Редкие, ценные и единственные экземпляры, газеты, издания на микро носителях, а также издания, полученные по межбиблиотечному абонементу выдаются только через читальный зал.
4.2. Количество выдаваемых одновременно изданий в часы пиковой нагрузки не должно превышать в сумме 5 единиц хранения.
4.3. Категорически запрещается выносить издания из читального зала. Издания из читального зала могут быть выданы только по специальному разрешению зав. отделом или библиотекарем.

5.  ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ДЛЯ ДЕТЕЙ
5.1. Детский отдел способствует формированию информационных и общекультурных потребностей детей, самообразованию и самовоспитанию личности.
5.2. Документы на детском абонементе выдаются в количестве не более 5 экземпляров, сроком на 30 дней. Из многотомных изданий одновременно рекомендуется к выдаче не более 1 тома. Количество дорогостоящих изданий и изданий повышенного спроса может быть ограничено библиотекарем.
5.3. Дошкольники и учащиеся первых классов за полученные на абонементе документы не расписываются. Дети расписываются со второго класса. Формуляр пользователя и книжный формуляр являются документами, удостоверяющими даты и факты выдачи пользователю произведений печати и других материалов из фондов библиотеки и приёма их библиотечным работником. Ответственность за выданные книги возлагаются на родителей или законных представителей ребенка.
5.4. Пользователи имеют право продлить срок пользования документами. Срок пользования можно продлить ещё на 30 дней не более двух раз.
5.5. Пользователям детского отдела, нарушившим сроки возврата документов из фондов библиотеки, последующая выдача документов прекращается до полного расчета по задолженности родителями или законными представителями ребенка.

6. ПОРЯДОК ОБСЛУЖИВАНИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ МЕЖБИБЛИОТЕЧНЫМ АБОНЕМЕНТОМ
6.1. Библиотека предоставляет возможность заказа документов по межбиблиотечному абонементу (далее МБА) всем Пользователям библиотеки.
6.2. Документы, полученные по МБА, предоставляются Пользователям только в читальном зале Библиотеки.

6.3. Условия получения документа (срок выполнения заказа, срок пользования документом, платность услуг) определяются библиотекой, предоставляющей документ, и отражены в договоре, заключенном между библиотеками.
6.4. Для получения документа по МБА Пользователю необходимо оформить бланк заказа, обратившись к сотруднику Библиотеки.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ
7.1. Пользователи, нарушившие правила пользования, причинившие библиотеке ущерб, а также беспокойство другим пользователям, несут административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством и Правилами пользования библиотекой.
7.2. Пользователи, нарушившие Правила пользования библиотекой, могут быть лишены возможности пользования библиотекой на срок от 1 месяца до полного лишения пользования Библиотекой.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СОТРУДНИКОВ БИБЛИОТЕКИ МБУК «ГОРНОВСКИЙ КДЦ» ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ
8.1. Сотрудники библиотеки МБУК «Горновский КДЦ», нарушившие настоящие Правила и допустившие нарушение прав пользователей несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством.

Приложение № 1
к правилам Пользования библиотеки 
МБУК «Горновский КДЦ»

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗОНЫ ДЛЯ РАБОТЫ С КОМПЬЮТЕРОМ 

ПОЛЬЗОВАТЕЛИ ИМЕЮТ ПРАВО:
· Получать информацию по электронным каталогам и картотекам, а также пользоваться ресурсами Интернет;
· получать помощь сотрудников библиотеки;
· обращаться к сотруднику библиотеки по вопросам неисправности техники или операционной системы.

ПОЛЬЗОВАНИЕ АВТОМАТИЗИРОВАННЫМ РАБОЧИМ МЕСТОМ:
`Автоматизированное рабочие место (далее – АРМ) – это выделенное место, оборудованное персональным компьютером и предназначенное для работы пользователя с электронными ресурсами библиотек: электронный каталог, локальные (внутренние) электронные базы данных (в т. ч. справочные правовые системы).
· Доступ к АРМу осуществляется только по согласованию с библиотекарем. Очередность и время пользование АРМом может быть изменено или ограничено библиотекарем в зависимости от очереди на услуги.
· На пользование АРМом может быть введен прием заявок.
· Пользование АРМом прекращается за 10 минут до закрытия библиотеки.

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМ ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
· самостоятельно включать и выключать компьютер;
· изменять настройки операционных и прикладных программ, делать их перезагрузку, а также совершать любые действия, которые могут привести к повреждению оборудования и мебели;
· устанавливать дополнительное программное обеспечение;
· самостоятельно распечатывать документы на принтере;
· приносить в зал еду и напитки, ходить по залу во время сеанса работы, громко разговаривать, отвлекать других пользователей.
Рабочее место предоставляется одному пользователю не более чем на 1 час. Сотрудник библиотеки имеет право изменить указанное временное ограничение, если это позволяет загруженность зала.
[bookmark: _GoBack]Ответственность пользователя: в случае нарушений пользователем настоящих Правил сотрудник библиотеки имеет право лишить пользователя компьютерного времени на текущий день, а при повторных нарушениях запретить пользоваться электронными ресурсами.


 





